PATVIRTINA
Progimnazijos direktoriaus
2015 m. spalio 21 d.
jsakymu Nr. Vi- 78

KEDAINIU ,,RYTO” PROGIMNAZIJOS

VIDAUS TVARKOS TAISYKLES

l. BENDROSIOS NUOSTATOS

1.  Progimnazijos vidaus tvarkos taisyklés (toliau-taisyklés) reglamentuoja Kédainiy
,,Ryto* progimnazijos (toliau — progimnazijos) bendruosius darbo santykiy principus ir elgesio
normas tarp progimnazijos vadovy, pedagogy, progimnazijos personalo, mokiniy, jy tévy
(globéjy, rupintojy).

2. Progimnazija vykdo pradinio, pagrindinio ugdymo | dalies ir specialiyjy ugdymosi
poreikiy mokiniams pritaikyty bei neformaliojo vaiky Svietimo programas, savo veiklg
grindzia Lietuvos Respublikos Konstitucija, Darbo kodeksu, Lietuvos Respublikos $vietimo ir
kitais jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Svietimo ir mokslo
ministerijos teisés aktais, Keédainiy rajono savivaldybés tarybos, Keédainiy rajono savivaldybés
administracijos teisés aktais, progimnazijos nuostatais, progimnazijos darbo tvarkos
taisyklémis ir Siomis progimnazijos vidaus tvarkos taisyklémis.

3. Progimnazija ugdymo procese vadovaujasi Lietuvos Respublikos §vietimo ir

mokslo ministro patvirtintomis Bendrosiomis programomis ir progimnazijos ugdymo planu.

1. BENDRIEJI VIDAUS TVARKOS REIKALAVIMAI IR PROGIMNAZIJOS
DARBUOTOJU ATSAKOMYBE
4. Progimnazijos vadovai:
4.1. Savo darbe vadovaujasi progimnazijos nuostatais ir darbo tvarkos taisyklémis,
pareigybiy apraSymais, Siomis taisyklémis.
4.2. Laikosi darbo jstatymy, darbuotojy sauga ir sveikata reglamentuojanciy bei kity
teiseés akty reikalavimy.
4.3. Tinkamai organizuoja progimnazijos darbuotojy darba, kontroliuoja darbo laika,
organizuoja apskaitg.
4.4. Reikalauja, kad progimnazijos darbuotojai vadovautysi progimnazijos nuostatais ir
darbo tvarkos taisyklémis, pareigybiy apraSymais, Siomis taisyklémis.
4.5. Laiku supazindina darbuotojus su gaunama informacija, darbo tvarkos ir laiko

pakeitimais.



4.6. Uztikrina veiklos vieSuma.

5. Mokytoju pareigos:

5.1. Savo darbe vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymais, progimnazijos
nuostatais, darbo tvarkos taisyklémis, Siomis taisyklémis, pareigybés apraSymu, saugos darbe
instrukcijomis.

5.2. Dirba pagal progimnazijos direktoriaus patvirtintus ugdymo tvarkara$cius.
Papildomas valandas mokytojai i§ dalies tvarko savo nuoziiira ir gali dirbti jiems priimtinoje
vietoje. Darbo laikas zymimas darbo laiko apskaitos Ziniarasciuose.

5.3.  Laiku ateina j darba, pamoka pradeda ir baigia laiku.

5.4. Darbo dienos pradzioje susipazjsta su pakitimais pamoky tvarkaraStyje, jais
vadovaujasi.

5.5.  Uztikrina klaséje drausmg, $varg ir mokiniy sauguma.

5.6. Pagal galimybes sudaro salygas mokiniams pertraukos metu pasidéti kuprines ir
kitus daiktus kabinete (klas¢je), kur vyks pamoka.

5.7.  Saugoja progimnazijos turtg.

5.8.  Laikosi progimnazijos direktoriaus patvirtinty saugaus darbo taisykliy, pagal
déstomo dalyko reikalavimus veda saugaus elgesio ir kitus instruktazus. Mokiniai, susipazing
su saugaus darbo taisyklémis pamoky metu, pasiraSo saugaus elgesio instruktazo lapus.

59. Pildo elektroninj dienyng vadovaudamiesi ,,Kédainiy ,,Ryto” progimnazijos
elektroninio dienyno tvarkymo nuostatais® (progimnazijos direktoriaus 2015 m. rugséjo 1 d.
jsakymas Nr. V;- 54), progimnazijos vadovy nurodymais.

5.10. Dalyky mokytojai informuoja tévus (globéjus, ripintojus) elektroniniame
dienyne apie mokinio vélavimg | pamoka.

5.11. Laikosi rastvedybos reikalavimy.

5.12. I8duoda mokiniams ir mokslo mety pabaigoje surenka dalyko vadovélius pagal
progimnazijos nustatytg tvarkg (progimnazijos direktoriaus 2015 m. rugséjo 1 d. jsakymas Nr.
V1-54).

5.13. Reguliariai tikrina ir vertina mokiniy Zinias, geb&jimus, pazanga ir pasiekimus
pagal progimnazijoje nustatyts, direktoriaus patvirtintg mokiniy paZzangos ir pasiekimy
vertinimo tvarkos aprasa (progimnazijos direktoriaus 2015 m. rugs¢jo 1 d. jsakymas Nr. V-
54).

5.14. Derina tarpusavyje ir ne véliau kaip prie§ savait¢ elektroniniame dienyne pazymi
numatomus atsiskaitymo ir kontrolinius darbus.

5.15. Pastebéje negaluojantj mokinj, suteikia jam biitingja pagalba, siuncia j sveikatos
prieziiiros kabineta, esant reikalui, iSkviecia greitaja pagalba.

5.16. Fiksuoja neatitik¢iy (netinkamo elgesio, nelaimingy atsitikimy ir iSleidimy i$

pamoky) atvejus registracijos Zurnale.



5.17. Apie visus mokykloje jvykusius nelaimingus atsitikimus nedelsdami informuoja
klasés vadova, progimnazijos vadovus. Toliau vadovaujasi ,,Moksleiviy nelaimingy atsitikimy
tyrimo registravimo ir apskaitos nuostatais” (Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo
ministro 2000 m. vasario 11 d. jsakymas Nr. 113).

5.18. Be progimnazijos vadovy pritarimo neleidzia | pamokas pasaliniy asmeny. Savo
asmening ir nesusijusig Su pamoka veiklg tvarko ne pamoky metu.

5.19. Iki rugs¢jo 1 d. parengia dalyky ilgalaikius planus pagal metodinés tarybos
patvirtintg plany struktiirg ir suderina juos su progimnazijos direktoriaus pavaduotoju
ugdymui. Jei reikia, parengia pasirenkamyjy dalyky programas ir iki rugséjo 1 d. pateikia
tvirtinti progimnazijos direktoriui. Parengia pritaikytas ir individualizuotas dalyky programas
pagal mokyklos Vaiko gerovés komisijos parengtas rekomendacijas ir suderina su Vaiko
gerovés komisija iki rugséjo 5 d.

5.20. Visada pasiruosia pamokai, neformaliojo vaiky Svietimo uzsiémimui, turi
pamoky planus.

5.21. Visus renginius (pamokas), vykstanéius uz progimnazijos riby, organizuoja tik
leidus progimnazijos direktoriui ir vadovaujasi ,, Turizmo renginiy organizavimo tvarkos
aprasu®, kad uztikrinty drausme ir biitinas saugos priemones (,,Turizmo renginiy tvarkos
aprasas“ patvirtintas progimnazijos direktoriaus 2015m. rugséjo 1 d. jsakymu Nr. V;-54).

5.22. Darbo metu dalyvauja Mokytojy tarybos posédZziuose, pasitarimuose,
metodiniuose renginiuose. Dél svarbiy priezas¢iy negalédami juose dalyvauti, apie tai
informuoja progimnazijos vadovus.

5.23. Susirgg ar dél kity svarbiy prieZas¢iy negalintys atvykti j darbg 1§ anksto apie tai
praneSa progimnazijos vadovams. Dél asmeniniy priezas¢iy neatvyksta j darbg tik surade jj
pavaduojantj mokytoja. Tuo atveju raso praSyma progimnazijos direktoriaus vardu.

5.24. ISeidami atostogauti atsiskaito su biblioteka, sutvarko jiems priklausancius
progimnazijos dokumentus.

5.25. Dalyvavimg jvairiy kvalifikacijos kélimo institucijy organizuojamuose
renginiuose derina su progimnazijos vadovais.

6. Mokytojuy teisés:

6.1. Vadovaujantis Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2012 m.
rugpjiicio 28 d. jsakymu Nr. V-1268 netinkamai besielgiantiems mokiniams galima taikyti Sias
poveikio priemones:

6.1.1. pakeisti mokinio ugdymosi vietg pamokos metu;

6.1.2.18kviesti progimnazijos vadova arba jo jgaliotg asmenj;

6.1.3. organizuoti mokinio daikty patikrinima;

6.1.4.panaudoti pagristus fizinius veiksmus (stovéjimas tarp mokiniy gresiant

potencialiam atviram jy konfliktui; stovéjimas prie§ mokinj, siekiant uZkirsti kelig pavojingam
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mokinio elgesiui; vedimas paémus uz rankos; mokinio sulaikymas, fiziskai apribojant mokinio
veiksmus) ir tinkamg fizin} kontakta (mokinj(-ius) laikant uz rankos(-y), sudarant rata,
zaidziant zaidimus; mokin] vedant uz rankos; guodziant mokinj; pasveikinant mokinj;
padedant nejgaliam mokiniui; mokant mokinj groti instrumentu, Sokti; rodant mokiniui, kaip
atlikti fizinius pratimus; rodant mokiniui, kaip tinkamai laikyti ra§ymo, pieSimo, kitas
ugdymosi procese naudojamas priemones; teikiant biitingja pagalbg).

6.2. Tobulinti savo kvalifikacijg 5 dienas per metus (Lietuvos Respublikos $vietimo ir
mokslo ministro 2012 m. geguzés 30 d. jsakymas Nr. V-899).

6.3. Dirbti savitarpio pagarba grjstoje psichologiskai, fiziskai saugioje aplinkoje, turéti
higienos reikalavimus atitinkancig, tinkamai apriipintg darbo vieta.

6.4.  Dalyvauti progimnazijos savivaldoje.

7. DraudZiama:

7.1. Keisti pamoky ar kity uzsiémimy tvarkarastj.

7.2. 1§ pamokos iS$siysti mokinj uz mokyklos riby jvairiais reikalais.

7.3. Palikti vienus mokinius sporto, akty salése, klasése ir kabinetuose pamoky ar kity
uzsiémimy metu.

7.4. Jeiti i kitg klas¢ pamokos metu be mokytojo sutikimo.

7.5. Taikyti nepagristus fizinius veiksmus prie§ mokinj, kai jie naudojami kaip bausme,
norint pademonstruoti savo virSenybe, siekiant sukelti vaikui skausma, kai naudojama didesne
nei butina fiziné jéga.

8.  Kiino kultiiros mokytoju pareigos:

8.1.  Mokslo mety pradZioje susipaZjsta su mokiniy sveikatos bikle. Esant sveikatos
problemoms, stebi mokinj, skiria atitinkama fizinj kriivj.

8.2.  Reikalauja, kad kiino kultiros pamokose mokiniai dalyvauty tik su sportine
apranga, sportiniais bateliais.

8.3. Kino kultiros pamoka baigia taip, kad mokiniai spéty persirengti, bet ne
anksciau kaip prie§ 5 minutes.

8.4. Mokiniams, atleistiems nuo kiino kultiros pamoky dél sveikatos ir laikinai dél
ligos, numato ir organizuoja kitg veikla, uztikrindami jy sauguma (jei kiino kultiiros pamoka
pirma ar paskutiné¢, mokiniai gali nedalyvauti Sioje pamokoje, pateikus tévy (globéjy,
ripintojy) praSyma kiino kultiiros mokytojams).

8.5.  Progimnazijos varzybas organizuoja ne pamoky metu.

8.6.  Dalyvauja su mokiniais rajono varzybose bei sporto renginiuose.

8.7.  Mokiniy dalyvavimg rajono, respublikos sporto renginiuose pamoky metu derina

Su progimnazijos vadovais, apie tai informuoja mokytojus, klasiy vadovus.



v —

8.8.  Prizitri tvarkg sporto ir treniruokliy salése, persirengimo kambariuose, riipinasi
daikty saugumu, uztikrina mokiniy sauguma. | persirengimo kambarius jleidzia mokinius likus
5 min. iki skambucio | pamoka.

8.9. Priziri sporto inventoriy ir jrengimus, uztikrina mokiniy sauguma jais
naudojantis.

9. Klasiy vadovy pareigos:

9.1. Rengia klasés vadovo veiklos planus.

9.2. Kartu su mokiniais dalyvauja klasei skirtuose renginiuose, Vaiko gerovés
komisijos posédziuose. Organizuoja klasés valandéles.

9.3.  Ne reciau kaip kartg per pusmet] organizuoja klasés tévy susirinkimus.

9.4. Tvarko progimnazijos dokumentacijg:

9.4.1. elektroninj dienyna. Jj pildo vadovaudamiesi ,,Kédainiy ,,Ryto* progimnazijos
elektroninio dienyno tvarkymo nuostatais* (progimnazijos direktoriaus 2015 m. rugséjo 1 d.
jsakymas Nr. V1-54), progimnazijos vadovy nurodymais ir nustatytais terminais;

9.4.2. tévams (globéjams, riipintojams), neturintiems galimybés prisijungti prie
elektroninio dienyno, kas ménesj iSspausdina mokinio pazangumo ir lankomumo ataskaitas,
pasibaigus pusmeciui/mokslo metams iSspausdina pusmecio ar metinio pazangumo ir
lankomumo ataskaitas;

9.4.3. mokiniy asmens bylas. Mokslo mety pradZioje patikslina duomenis apie
mokinius, pabaigoje jraSo metinius jvertinimus, apdovanojimus ir nuobaudas, apibiidina elges]
ir dalyvavimg neformaliojo vaiky Svietimo veikloje. Atvykusiam mokiniui formuoja nauja
asmens byla, pildo mokiniy duomeny bazés korteles, mokymo sutartis. ISvykus mokiniui,
atiduoda byla i archyva.

9.5. Rupinasi:

9.5.1.mokiniy drausme. Prizitri, kaip jie laikosi progimnazijos vidaus tvarkos
taisykliy;

9.5.2.8vara ir tvarka. Organizuoja savitvarka klasése, kabinetuose, talkas klasei skirtose
progimnazijos aplinkose ir miesto teritorijose;

9.5.3.mokiniy lankomumu. Reikalauja, kad mokiniai pateisinty praleistas pamokas ir
teikia informacijg apie mokiniy lankomuma pagal progimnazijos nustatyta tvarka.

9.6. Darbo dienos pradzioje susipazjsta su pakitimais pamoky tvarkarastyje, informuoja
savo klasés mokinius apie pakitimus.

9.7. Mokiniui sugadinus progimnazijos inventoriy, informuoja jo tévus.

9.8. Spresdami mokiniy ugdymo(si) problemas, kvieciasi | progimnazijg tévus (globéjus,

ripintojus).



9.9. Atsako uz mokiniy saugumg ekskursijy, iSvyky, kelioniy ir renginiy metu.
Organizuodami ekskursijas, iS§vykas vadovaujasi ,,Turizmo renginiy organizavimo tvarkos
aprasu®, patvirtintu progimnazijos direktoriaus 2015 m. rugséjo 1 d. jsakymu Nr. V1 -54.

9.10. Mokslo mety pradzioje supazindina mokinius su progimnazijos vidaus tvarkos
taisyklémis.

10. Pavaduojantys mokytojai:

10.1.1. mokytojo ligos atveju ar atsiradus nenumatytai aplinkybei organizuojamas
pamoky pavadavimas arba kei¢iamos pamokos. Pamokas pavaduoja progimnazijos
direktoriaus paskirtas dalyko ar klasés mokytojas, progimnazijoje dirbantis specialistas;

10.1.2. susipazjsta su dalyko mokytojo parengtu ilgalaikiu ir/ar trumpalaikiu planu,
jrasais elektroniniame dienyne;

10.1.3. pildo elektroninj dienyna;

10.1.4. ilgesnj laikg vaduojantis mokytojas atlieka ir budétojo pareigas. Budéjimo laikas
kompensuojamas papildoma laisva diena per mokiniy atostogas.

11. Neformaliojo vaiky $vietimo programy vadovai:

11.1. Savo darbe vadovaujasi Kédainiy ,,Ryto* progimnazijos Neformaliojo vaiky
Svietimo organizavimo tvarkos apraSu (progimnazijos direktoriaus 2015 m. rugséjo 1 d.
jsakymas Nr. V1-54).

12. Atsakingi uz kabinetus (klases):

12.1. Atsako uz mokymo priemones, inventoriy kabinetuose (klasése) ir vykdo jy
apskaitg, perdavimg ir inventorizacijg.

12.2. ISeidami atostogy, grazina mokiniy vadovélius ir knygas i biblioteka, perduoda
Progimnazijos dokumentus progimnazijos direktoriaus pavaduotojams ugdymui, o saugoting
inventoriy ir kitg turtg uZrakina spintose.

12.3. Pasiripina, kad kabinete (klaséje) biuity suzyméti suolai ir kédés, bty
termometras ir laikrodis, 0 1-4 klasése - ir Tigio matuoklé.

13. Specialiojo pedagogo, logopedo, socialinio pedagogo, psichologo pareigos:

13.1. Savo darbe vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymais, Progimnazijos
nuostatais ir pareigybiy aprasymais, vidaus tvarkos ir darbo tvarkos taisyklémis.

13.2. Laikosi darbo jstatymy ir kity jy veikla reglamentuojanciy teisés akty
reikalavimy.

13.3. Laikosi darbo grafiko.

13.4. Specialioji pedagogé, logopedé pratybas su mokiniais organizuoja pagal
direktoriaus jsakymu patvirtinta tvarkarastj.

14. Sveikatos priezitrag progimnazijoje vykdo visuomenés sveikatos prieZituros
specialistas, kurio profesiné kvalifikacija atitinka Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos

ministro 2007 m. rugpjicio 1 d. jsakymu Nr. V-630 ,,D¢l visuomenés sveikatos prieziiiros

6



specialisto, vykdancio sveikatos prieziirg mokykloje, kvalifikaciniy reikalavimy apraso
patvirtinimo®, patvirtintus kvalifikacinius reikalavimus.

15. Kity Progimnazijos darbuotojy pareigos:

15.1. Pailgintos darbo dienos grupés auklétojas, bibliotekininkai, akompaniatorius,
vyriausiasis buhalteris, direktoriaus pavaduotojas tkiui ir bendriesiems reikalams, darby
saugos specialistas, kasininkas-apskaitininkas, rastvedys, archyvaras, informaciniy
technologijy operatorius, pedagogy, mokiniy ir kity elektroniniy duomeny baziy tvarkytojas
savo darbe vadovaujasi pareigybiy apraSymais, vidaus tvarkos ir darbo tvarkos taisyklémis,
kitais teisés aktais.

15.2. Laikosi darbo jstatymy ir kity jy veiklag reglamentuojanciy teisés akty
reikalavimy.

15.3. Dirba pagal sudaryta ir progimnazijos direktoriaus jsakymu patvirtinta darbo
grafika.

16. Aptarnaujancio personalo pareigos:

16.1. Valytojai, darbininkai, sargai, drabuZininkas, kiemsargis, budétojas savo darbe
vadovaujasi pareigybiy aprasymais, progimnazijos vidaus tvarkos ir darbo tvarkos taisyklémis
bei kitais teisés aktais.

16.2. Dirba pagal progimnazijos direktoriaus pavaduotojo tkiui ir bendriesiems
reikalams sudaryta, progimnazijos direktoriaus jsakymu patvirtintg darbo grafika.

16.3. Darbus atlieka kokybiskai.

16.4. Laikosi darby saugos reikalavimy.

17. Budéjimas:

17.1. Progimnazijos direktoriaus pavaduotojai ugdymui:

17.1.1. budi grafike numatytg darbo dieng;

17.1.2. budéti pradeda 20 min. prie$§ pamokas ir budi visg darbo diena;

17.1.3. esant reikalui, kei¢ia pamoky tvarkarastj, pildo lapa apie pakeitimus
tvarkaraStyje, informuoja apie juos klasiy vadovus, mokytojus ir mokinius;

17.1.5. riipinasi, kad budintys mokytojai pasiimty skiriamuosius zenklus.

17.2. Mokytojai:

17.2.1. budi pagal grafika, sudaryta progimnazijos direktoriaus pavaduotojo ugdymui ir
patvirtintg progimnazijos direktoriaus. Savarankiskai keisti budéjimg draudziama;

17.2.2. budéti pradeda prie§ savo pamokas ir budi iki savo pamoky pabaigos. Tais
atvejais, kai mokytojas negali budéti, informuoja budintj progimnazijos direktoriaus
pavaduotoja ugdymui;

17.2.3. bud¢jimo metu nesioja skiriamuosius Zenklus;

17.2.4. uztikrina saugy mokiniy elgesj,



17.2.5. progimnazijos vidaus tvarkos pazeidimus fiksuoja Neatitik¢iy (netinkamo
elgesio, nelaimingy atsitikimy, iSvykimo i§ pamoky) registracijos zurnale, pranesa budinciam
progimnazijos direktoriaus pavaduotojui ugdymui;

17.2.6. ] valgykla budétojas ateina prasidéjus pertraukai, priziiiri, kad mokiniai laikytysi
nustatytos tvarkos;

17.2.7. rubingje budi pasibaigus penktai ir Sestai pamokoms;

17.2.8. mokytojams budé¢jimo laikas kompensuojamas per mokiniy atostogas.

17.3. Klasés budétojai:

17.3.1. mokytojui papraSius, drékina kemping, nuvalo lenta, surenka Siuksles, padeda
paruosti mokymo priemones;

17.3.2. pranesa apie neatvykusius j pamoka mokinius;

17.3.3. informuoja klasés vadova apie jvykusius klas¢je.

l1l. VIDAUS TVARKOS REIKALAVIMAI IR MOKINIU BEI JU TEVU
(GLOBEJU, RUPINTOJU) ATSAKOMYBE

18. Ugdymo procesas mokiniams organizuojamas vadovaujantis ugdymo planu.

19. Pamokos pradedamos 8.00 val. ir baigiamos pagal tvarkarast;.

20. Pamokos gali biiti trumpinamos §venciy, metodiniy renginiy ir posédziy dienomis
bei atsitikus nenumatytiems atvejams (sutrikus elektros ar S§ilumos energijos bei vandens
tiekimui ir kt.). Atitinkamai trumpinamas ir neformaliojo vaiky Svietimo uzsiémimy laikas.

21. Neformaliojo vaiky $vietimo uZzsiémimai vyksta pasibaigus pamokoms arba po
vienos — dviejy valandy pertraukos.

22. Pamokos ir kiti uzsiémimai vyksta pagal tvarkara$¢ius, patvirtintus progimnazijos
direktoriaus. V — VIII klasiy tvarkara$¢ius sudaro direktoriaus pavaduotojai ugdymui, 1 — IV
klasiy-mokytojos. Pailgintos darbo dienos grupés auklétoja nustato dienos rezimg. Specialiyjy
ir logopediniy pratyby tvarkaraséius specialiyjy poreikiy mokiniams sudaro specialioji
pedagoge, logopede.

23. Pamokos vyksta kabinetuose, salése ir kitose ugdymui tinkamose vietose. Pamoky
vieta jraSoma tvarkarastyje.

24. Esant nepalankioms oro salygoms, ripinantis mokiniy sveikata ir saugumu,
mokiniams dziaudama iSeiti i§ progimnazijos (Mokyklos tarybos posédzio 2012m. sausio 30
d. protokolas Nr,. 6).

25. Mokiniy maitinimosi progimnazijoje tvarka reglamentuoja tvarka progimnazijos

valgykloje (patvirtinta progimnazijos direktoriaus 2015 m. rugs¢jo 1 d. jsakymu Nr. V;- 54).



26. Mokiniy nemokamo maitinimo tvarkg reglamentuoja mokiniy nemokamo
maitinimo progimnazijoje organizavimo tvarka (patvirtinta progimnazijos direktoriaus 2015
m. rugs¢jo d. jsakymu Nr. V1-54).

27. Mokiniy sveikatos priezitiros tvarka reglamentuoja Lietuvos Respublikos sveikatos
apsaugos ministro 2005 m. gruodzio 30 d. jsakymas Nr. V-1035/ISAK-2680 ,,Dél sveikatos
priezitiros mokykloje tvarkos apraso patvirtinimo*.

28. Mokiniy pavézéjimo tvarkg reglamentuoja Kédainiy rajono savivaldybés tarybos
2014 m. kovo 28 d. sprendimas Nr. TS-39 ,,D¢él Kédainiy rajono savivaldybés bendrojo
ugdymo mokykloms priskirty aptarnavimo teritorijy patvirtinimo*.

29. Mokinys ir jo tévai (globéjai, rupintojai) privalo zinoti bei vykdyti taisykles, skirtas
mokiniams, ir mokymo sutarties sglygas.

30. Mokiniai priimami j progimnazijg arba iSvyksta i§ jos vadovaujantis Kédainiy
rajono savivaldybés tarybos 2014 m. kovo 28 d. sprendimu Nr. TS-39 ,,Dél priémimo |
Kédainiy rajono savivaldybés bendrojo ugdymo mokyklas tvarkos apraSo* .

31.Mokiniai, bendraudami tarpusavyje, su mokytojais Kitais darbuotojais,
progimnazijos patalpose ir teritorijoje, dalyvaudami renginiuose ir ekskursijose uz
progimnazijos riby vadovaujasi saugos, mandagaus elgesio, atsakomybés uz savo poelgius
principais.

32.Mokiniai j progimnazijg ileidziami 30 min. iki pamoky ar renginiy pradZzios.

33. Mokiniai | progimnazijg atsinesa tik su ugdymu susijusius daiktus.

34.Mokiniai nepraleidin¢ja pamoky be priezasties. Praleistas pamokas pateisina
vadovaudamiesi progimnazijos praleisty pamoky apskaitos ir pateisinimo tvarka (patvirtinta
progimnazijos direktoriaus 2015 m. rugséjo 1 d. jsakymu Nr. V; - 54).

35. Tualetuose laikosi higienos reikalavimy, taupiai naudoja elektra, vandenj ir kitus
progimnazijos isteklius.

36. Mokiniy teisés:

36.1. Mokytis pagal savo gebéjimus ir poreikius saugioje aplinkoje.

36.2. Gauti informacijg apie save, savo mokymosi rezultatus, savo pasiekimy vertinima.

36.3. Gauti socialing pedagogine, specialiaja pedagoging ir psichologing pagalba.

36.4. Naudotis informacijos centru, akty, Sokio, sporto salémis ir sporto jrenginiaiS ne
pamoky metu dalyvaujant progimnazijos darbuotojui.

36.5. Dalyvauti neformaliojo vaiky $vietimo veikloje.

37. Mokiniy pareigos:

37.1. Progimnazijoje mokiniai dévi progimnazijos S$varka, miivi juodos ar tamsiai
mélynos spalvos kelnes, segi tamsios spalvos sijong. Patalpose nedévi virSutiniy ruby (palty,

striukiy, kepuriy), megztiniy, bliuzony su gobtuvais.



37.2. Mokiniai laikosi rubinés darbo tvarkos, naudojimosi bibliotekos kompiuteriais,
internetu ir nemokamo kopijavimo tvarkos, naudojimosi biblioteka (informacijos centru)
tvarkos (progimnazijos direktoriaus 2015 m. rugséjo 1 d. jsakymas Nr. V1-54).

37.3. Progimnazijoje ir jos teritorijoje mokiniai laikosi saugos reikalavimy.

37.4. Saugo asmeninius daiktus, nepalieka jy klasése, kabinetuose, kitose patalpose.

37.5. Rad¢ pamestus, be priezitros paliktus daiktus, mokiniai juos paduoda
progimnazijos budétojui.

37.6.  Mokiniai tausoja progimnazijos inventoriy, mokymosi priemones.

37.7. Pastebéje sugadintg inventoriy, mokymosi priemong, apie tai pranesa
progimnazijos darbuotojui.

37.8. Mokiniai dalyvauja socialinéje-pilictingje veikloje: talkose, akcijose.

37.9. ISvykdamas ] kita mokykla, grazina elektroninj mokinio pazyméjimag
(vadovaujantis progimnazijos direktoriaus 2015 m. rugséjo 1 d. jsakymu Nr. V;-54 patvirtintu
,»Mokinio pazyméjimo iSdavimo ir naudojimo tvarkos aprasu®).

37.10. Saugoja ir globoja gyvaja gamta, nelauZzo medeliy, netrypia Zaliyjy ploty.

38. Tvarka pamoky metu:

38.1. Mokiniai, neparuos¢ namy darby, apie tai pamokos pradzioje pranesa mokytojui
ir paaiskina priezastis.

38.2. ]kiekvieng pamoka mokiniai atsinesa reikalingas mokymosi priemones.

38.3. ]¢jus j kabineta mokytojui, sveciui, pastarajam iSeinant, mokiniai atsistoja.

38.4. Mokiniai, norédami paklausti ar atsakyti, pakelia rankg.

38.5. Per pamoka mokiniai dirba netrukdydami mokytojui ir klasés draugams.

38.6. IS pamokos mokiniai gali iSeiti tik informave dalyko mokytoja ar klasés vadova.

38.7. Kino kulturos, Sokio pamokose mokiniai dalyvauja vilkédami sporting aprangg.
Sportin¢ apranga vilkima tik Siy pamoky metu, prie§ ir po minéty pamoky apranga saugoma
mokiniy spintelése arba rubinéje.

38.8. Per kiino kultiiros pamokas mokiniai savo asmeninius daiktus: laikrodzius,
mobiliuosius telefonus, pinigines ir t.t., perduoda mokytojui, vedan¢iam pamoka.

38.9. Mokiniai, turintys laisva pamoka, skiria laikg savisvietai arba namy darby ruosai
informacijos centre.

39. Mokiniams draudziama:

39.1. Parduoti, pirkti nemokamo maitinimo talonus.

39.2. Filmuoti ar fotografuoti mobiliuoju telefonu, o pamoky metu naudotis mobiliuoju
rySiu. IS mokinio, pazeidusio $ias taisykles, progimnazijos darbuotojas turi teise paimti
telefong ir perduoti ji progimnazijos direktoriui, kuris grazina telefong tik mokinio tévams
(mokyklos direktoriaus 2011 m. lapkri¢io 8 d. jsakymas Nr. V;-13).

39.3. Savintis kity mokiniy daiktus ir pinigus.
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39.4. Progimnazijos patalpose ir jos teritorijoje bégioti, triukSmauti, stumdytis,
demonstruoti kovinius judesius.

39.5. Vartoti asmenj jzeidziancius, necenzirinius Zodzius, rodyti jzeidzianc¢ius gestus
(Lietuvos Respublikos administraciniy teisés pazeidimy kodekso 174 straipsnis).

39.6. Zaisti azartinius zaidimus (Lietuvos Respublikos azartiniy logimy
2001 m. geguzés 17 d. jstatymas Nr. IX-325).

39.7. Nepasibaigus pamokoms be klasés vadovo ar kito pedagogo Zinios iSeiti uz
progimnazijos teritorijos riby.

39.8. [ progimnazijg nestis astriy, degiy, sveikatai pavojingy daikty (dujy balionéliy,
peiliy, pirotechniniy priemoniy ir kt.), cigareCiy, alkoholiniy ir energiniy gérimy, narkotiniy
bei psichotropiniy medziagy.

39.9. Progimnazijoje ir jos teritorijoje riikkyti, vartoti alkoholinius gérimus, narkotines
bei psichotropines medziagas (Lietuvos Respublikos tabako kontrolés 1995 gruodzio 20 d.
jstatymas Nr.1-1143, Lietuvos Respublikos alkoholio kontrolés 1995 m. balandZio 18 d. jstatymas
Nr.1-857, Lietuvos Respublikos narkotiniy bei psichotropiniy medziagy kontrolés
1998 m. sausio 8 d. jstatymas Nr. VI11-602).

39.10. Progimnazijoje ir jos teritorijoje turéti bei rukyti elektronines cigaretes.

39.11. Be mokinio sutikimo filmuoti, fotografuoti ir naudoti jo atvaizda internetinéje
vieSoje erdvéje (Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymas, 1996 m.
birzelio 11 d. Nr. ]-1374).

40. Mokiniy drausminé atsakomybé:

40.1. Netinkamai besielgiantiems mokiniams gali buti taikomi fiziniai veiksmai, kai
siekiama:

40.1.1. apsaugoti mokinj nuo saves ar kity asmeny (su)zalojimo;

40.1.2. wuzkirsti kelig ir (ar) nutraukti smurtinj mokinio elgesj prie§ kitus mokinius,
progimnazijos darbuotojus ar kitus asmenis;

40.1.3. neleisti mokiniui palikti patalpos, jeigu jo pasiSalinimas kelia grésme jo paties
ar kity asmeny saugumui,

40.1.4. nutraukti mokiniy tarpusavio mustynes, jei mokinys(-iai) nereaguoja j zodinius
progimnazijos darbuotojo paliepimus;

40.1.5. nutraukti mokinio veiksmus niokojant turtg ir (ar) apsaugoti turta nuo galimo
sunaikinimo ar sugadinimo arba sustabdyti netvarka;

40.1.6. atskirti mokinj, griaunantj progimnazijos renginj, kai jis nepaiso pakartotiniy
reikalavimy ir raginimy laikytis elgesio taisykliy, iSvedant ji i§ patalpos (klasés, salés,
valgyklos ar pan.)( Lietuvos Respublikos svietimo ir mokslo ministro 2012 m. rugpjicio 28 d.
jsakymas Nr. V-1268).
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41. Apie mokinio padarytus pazeidimus progimnazijoje informuojami mokinio tévai
(globéjai, ripintojai).

42. Mokiniui, piktybiSkai sugadinus progimnazijai priklausan¢ig nuosavybg,
vadovaujantis Lietuvos Respublikos jstatymy ir teisés akty nustatyta tvarka, jo tévai (globéjai,
riipintojai) atlygina Zala.

43. Mokiniams, pazeidinéjantiems progimnazijos vidaus tvarkos taisykles,
praleidinéjantiems pamokas be priezasties, nevykdantiems pareigy, taikomos drausminimo
priemonés:

43.1. Mokiniai, pastebéti pirmag karta rukantys, vartojantys alkoholinius gérimus,
narkotines bei psichotropines medziagas, pazeidziantys progimnazijos vidaus tvarkos
taisykles, raSo pasiaiS$kinimg. Su jais vykdomas prevencinis pokalbis dalyvaujant klasés
vadovui, informuojami tévai (glob&jai, ripintojai) ir/ar teritorinés policijos jstaigos
specialistali.

43.2. Pakartotinai pazeidus progimnazijos vidaus tvarkos taisykles bausmé
grieZtinama:

43.2.1. progimnazijos direktoriaus jsakymu mokiniui skiriama nuobauda — papeikimas;

43.2.2. progimnazijos direktoriaus jsakymu mokiniui skiriama nuobauda — grieztas
papeikimas;

43.2.3. mokinys svarstomas progimnazijos Vaiko gerovés komisijos posédyje,
jtraukiamas j progimnazijos ,,rizikos* grupés mokiniy sarasa;

43.2.4. Vaiko gerovés komisijos sprendimu mokiniui skiriami aukléjamojo pobiidzio
darbai;

43.2.5. surinkta medZiaga apie mokinj perduodama teritoriniam policijos komisariatui
ar savivaldybés Vaiko gerovés komisijai. Taip pat mokiniui, suderinus su Vaiko teisiy
apsaugos skyriumi, savivaldybés Vaiko gerovés komisija, dalyvaujant mokinio tévams
(globéjams, riipintojams), gali buti sifiloma keisti ugdymo jstaiga.

43.3. Mokiniams uz grubius taisykliy pazeidimus sitiloma keisti ugdymo jstaiga:

43.3.1. uz samoningg progimnazijos nelankyma;

43.3.2. uz nesimokymag ir nepazanguma;

43.3.3. uz gruby ir jzuly elgesj su bendruomenés nariais;

43.3.4. uz tyCinj progimnazijos turto gadinimg arba vagystes;

43.3.5. uz iSgertuviy progimnazijoje organizavimg ar dalyvavimg jose, uz narkotiniy
medziagy vartojima ar platinimg, riikymg mokyklos teritorijoje;

43.3.6. uz turto prievartavima;

43.3.7. uz muStyniy organizavima, dalyvavima jose.

43.4. Pasiilymus dél mokinio svarstymo Vaiko gerovés komisijoje teikia klases

vadovas.
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43.5. Nuobaudos per 3 dienas jraSomos j asmens bylas ir elektroninj dienyna.

44. Skatinimas:

44.1. Uz gerus mokymosi rezultatus, meninius ir sportinius laiméjimus, aktyvy
dalyvavimg ir rezultatus neformaliojo vaiky Svietimo veikloje mokiniai skatinami ir
apdovanojami:

44.1.1. Klasés vadovo, mokytojo ar barelio vadovo padéka, jrasant jg j asmens bylas ir
elektroninj dienyna;

44.1.2. progimnazijos vadovybés padéka, paskelbiant direktoriaus jsakymu, padékos
laisku;

44.1.3. pagyrimo ar padékos rastu;

44.1.4. asmeninémis dovanomis.

44.2. Pasiilymus dél mokiniy apdovanojimo teikia mokytojas, klasés ar birelio
vadovas.

45. Pagyrimai, padékos per 3 dienas nuo paskelbimo jraSomi j asmens bylas ir
elektroninj dienyng.

46. Mokiniy tévai (globgjai, riipintojai) privalo:

46.1. Vykdyti Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyme numatytas pareigas ir naudotis
numatytomis teisémis.

46.2. Vykdyti pasirasyta mokymo sutartj.

46.3. Isleisti j progimnazijg tik sveika vaika. Susirgusj uzkre¢iama liga, nedelsiant izoliuoti
ir gydyti, vadovaujantis gydytojy nurodymais.

47.  Mokiniy tévy (globéjy, riipintojy) atsakomybé:

47.1. atlyginti progimnazijai vaiky padarytg ty¢ing materialing Zalg;

47.2. tévams (globéjams, ripintojams), vengiantiems arba nevykdantiems pareigos aukleéti,
mokyti, prizitréti, iSlaikyti vaikg, fiziskai ar moraliSkai Zzalojantiems savo vaikus ir

nesudarantiems salygy mokytis, taikoma Lietuvos Respublikos jstatymais numatyta atsakomybé.

IV. SAUGA PROGIMNAZIJOJE

48. Visi progimnazijos darbuotojai yra supazindinami su ,Jvadine darby saugos
instrukcija” ir pasiraso ,,Darbuotojy saugos ir sveikatos jvadiniy instruktavimy registravimo
zurnale® pagal direktoriaus patvirtintg tvarka (mokyklos direktoriaus 2000 m. birzelio 28 d.
isakymas Nr. 133K, Mokyklos direktoriaus 2004 m. sausio 29 d. jsakymas Nr. P;-121).

49. Progimnazijos aptarnaujantis personalas, fizikos, chemijos, technologijy ir
informaciniy technologijy mokytojai susipaZjsta su darbo saugos taisyklémis ir kasmet
pasiraso ,,Darbuotojy saugos ir sveikatos instruktavimo darbo vietoje registravimo Zurnale”

(mokyklos direktoriaus 2007 m. balandzio 19 d. jsakymas Nr. P1-99).
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50. Progimnazijos darbuotojai turi imtis visy reikiamy priemoniy padéti mokiniui,
patyrusiam smurtg, prievarta, seksualinj ar kitokio pobiidzio iSnaudojima, informuoti klasés
vadovg, socialinj pedagoga, psichologg, progimnazijos vadovus, Kédainiy rajono
savivaldybés Vaiko teisiy apsaugos skyriaus darbuotojus.

51. Progimnazijos darbuotojai atsako uz savo asmeninius daiktus ir rlpinasi savo

Saugumu.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

52. Progimnazijos vidaus tvarkos taisykles tvirtina progimnazijos direktorius, kai jas
aprobuoja progimnazijos profesiné sajunga ir Progimnazijos taryba.

53. Progimnazijos vidaus tvarkos taisykliy keitimg bei papildyma inicijuoja
progimnazijos vadovai, mokyklos savivaldos institucijos ar profesiné sajunga.

54. Progimnazijos vidaus tvarkos taisykles, jy pakeitimus bei papildymus rengia darbo
grupé (-¢s), sudaryta (-os) i§ jvairiy bendruomenés nariy. Jos (jy) sudétis jforminama
progimnazijos direktoriaus jsakymu.

55. Progimnazijos darbuotojai su progimnazijos vidaus  tvarkos taisyklémis
supazindinami pasiraSytinai ir privalo vykdyti jy reikalavimus.

56. Mokinius su progimnazijos vidaus tvarkos taisyklémis kiekvieny mokslo mety
pirmaja savaite pasiraSytinai supazindina klasiy vadovai (mokiniai pasiraso spausdintomis
raidémis vardg arba raSytinémis raidémis vardg ir pavarde, arba pasiraso). Mokiniai privalo

vykdyti Siy taisykliy reikalavimus.

SUDERINTA SUDERINTA

Progimnazijos Svietimo darbuotojy
profesinés sgjungos posedzio

2015 m. spalio 16 d.

protokolo Nr. 1

Progimnazijos tarybos posedZio
2015 m. spalio 20 d. protokolo Nr. 9
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